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Seja bem vindo ao site da Camara Municipal de Calgado — “Casa Antonio
Tomé de Oliveira”. Para ajuda-lo e facilitar o acesso na localizagdo das
informacdes no nosso site e/ou o portal da transparéncia foi que criamos esse
manual de instrucdes. Boa Leitura.
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CAPA DO SITE

Imagine o nosso site como uma revista. De modo que, essa primeira pagina
poderia ser como a capa.

Aqui, estao todos os links de acesso para as paginas e documentos internos.
A disposicao dos conteudos séao feitas de forma a facilitar o entendimento e a

navegabilidade do usuario.

A seguir definiremos cada area dessa porta de entrada, além de explicarmos
em detalhes cada opcao.
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Figura 1

Na imagem acima temos a parte superior do site, ou o que chamamos de topo.
Nessa area temos:

1 — Logo / Brasao oficial do Municipio de Calgado. Estando em qualquer area
interna do site e clicando no brasdo, automaticamente vocé sera redirecionado
para a capa.

2 — icones de acesso as redes sociais desta Casa.

3 — Opcao de busca. Nessa area é possivel fazer buscas em todo o site.
Para tanto, basta digitar o termo da busca e clicar na opg¢ao buscar.

4 — Essa area € o que chamamos de “menu”. Aqui, temos os links que dao
acesso as areas internas do site. Basta clicar na opgdo desejada e
automaticamente sera redirecionado para a sessao pretendida.

5 — Sub-Menu - Essa opgao pode ser acessada apenas em algumas opgdes do

menu. Nela podemos acessar outras areas internas do portal.
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Figura 2

Nessa area, localizada logo abaixo do menu temos outras opgdes de acesso
rapido a algumas areas especificas do site:

1 — Acesso ao portal da transparéncia ou noticias especificas.

2 — Acesso as informagdes de transparéncia, leis, prestagdes de contas,
relatérios etc.
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Decreto Municipal n.° 006/2020 b Decreto Municipal 005/2020

Eslabsiace Novas Medidas de Combate ao gg&?ﬁﬁ%ﬂ:ﬁﬂi@ﬁaﬂqgﬁo g%esu;o Paulo Eslabelece medidas temporarias no ambito do
Cowvid-18, Modifica o Arigo B° do Decreto sorteio de municipios, de todo 6 pais, que ! temitano desde Municipio de Calcado/PE de
Municipal n. 005/2020 e da outras serao fiscalizados em 2020 quanto pravencac ao contagio pelo Novo Goronavirus
providéncias. DOWNLOAD DECRETO (COVID-18) e da oufras providéncias.

2 Download Decreto

LEIA MAIS
LEIA MAIS

Figura 3

Aqui temos a opgao de acessar as noticias cadastradas no site.

1 — Acessando essa opc¢ao poderemos ver todas as noticias disponiveis no
site.

2 — Clicando nessa opgao poderemos ler toda a noticia.
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Figura 4

Essa opgao podera dar acesso direto a pagina de cada vereador. Para
acompanhar os requerimentos e informagdes sobre seu vereador basta clicar
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Figura 5

Essa opgéao, que fica no rodapé da pagina de capa, da acesso direto a todas as
opcgoes internas do site. Ela funciona como opg¢ao de entrada de forma rapida e

objetiva.
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Figura 6

Ainda no rodapé temos uma opc¢ao que se clicada automaticamente retornara a
paginas para o topo, facilitando assim a navegabilidade.
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PORTAL DA TRANSPARENCIA

Nessa area estdo disponiveis todas as informacdes referentes aos gastos
desta casa.

O Portal da Transparéncia da Camara Municipal € um eficaz instrumento de
controle social, o qual possibilita aos cidadaos acompanhar todos os gastos
dessa Casa Legislativa.

O foco desse portal além de cumprir o que determina a Lei n° 12.527,
sancionada em 18 de novembro de 2011, a qual regulamenta o direito
constitucional de acesso dos cidaddos as informacdes publicas, é promover
uma total transparéncia das informag¢des acerca da gestao publica, permitindo
ao cidadao participar e fiscalizar a utilizagdo dos recursos publicos.

Transparéncia Piiblica

0 Portal da Transparéncia da Camara Municipal € um eficaz instrumento de controle social, o qual possibilita aos cidadéos acompanhar todos 0s gastos
dessa Casa Legislativa

0 foco desse portal além de cumprir o que determina a Lei n® 12 527, sancionada em 18 de novambro de 2011, a qual reguiamenta o direito constitucional
de acesso dos cidad&os as informacdes publicas, & promover uma total fransparéncia das informacdes acerca da gestio publica, permitindo ao cidadéao
participar e fiscalizar a utilizaco dos recursos pdblicos
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Figura 7

A partir dessa area poderemos acessar todas as informacdes referentes a
transparéncia publica. Na imagem conforme ilustrado, basta clicar na opgao
desejada para ter acesso a essas informacdes especificas.

Na area da imagem destacada na figura 7 podemos ter acesso a:
¢ Receitas de Transferéncias do Governo Municipal para a Camara —
Espago reservado para langamento das transferéncias financeiras

recebidas pela Camara Municipal.

¢ Receitas extraorgamentarias — Aqui, podemos acompanhar as receitas
de retengdes, caracterizada como extraorgcamentarias.
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e Despesa — Nessa area poderao ser consultadas em detalhes todas as
despesas desta casa, separadas por ano, credor, dotacio etc.

e Despesa extraorgamentaria - Aqui podemos acompanhar a despesa
caracterizada como extraorgamentarias.

o Prestacoes de contas — Espaco dedicado ao lancamento das
prestacdes de contas anuais.

¢ RREO - Relatério Resumido de Execugao Orgamentaria.
e RGF - Relatério de Gestao Fiscal.

e Gastos com diarias — Neste espaco temos acesso separadamente as
despesas com diarias.

e Balango Anual do exercicio anterior — Aqui podemos consultar os
balancos de fechamento de cada exercicio;

ACESSO A INFORMAGAD

E-SIC LICITAGOES CONTRATOS COMPRAS MENSAIS ﬂ “
OUVIDORIA ESTRUTURA DRGANIZACIONAL QUADRO DE SERVIDORES FOLHA DE PAGAMENTO
FAQ / PERGUNTAS FREQUENTES GLOSSARID MAPA DO SITE

Figura 8

Nessa area destacada na figura 8, temos o fiel cumprimento do que reza a Lei
de Acesso a Informagéo n°® 12.527/2011:

e LAl - Area destinada a langamento de informacgdes acerca da lei
12.527/2011.

e E-Sic — Area dedicada a solicitacdes de informacdes especificas que
nao estejam disponiveis no site.

e Licitagbes — Nesse espaco estdo langcadas todas as informagdes
referentes aos processos licitatorios.

e Contratos — Aqui encontramos na integra todos os contratos celebrados
por esta casa.
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e LOA - Lei Orcamentaria Anual.
e LDO - Lei de Diretrizes Orgamentarias.
e PPA - Plano Plurianual.

e Ouvidoria — Espaco responsavel por estabelecer a comunicagao direta
entre a sociedade e a Camara Municipal.

e Estrutura Organizacional — Aqui esta definido o organograma da
Camara Municipal.

e Quadro de Servidores — Nessa area temos uma tabela com o quadro
funcional desta casa.

e Folha de Pagamento - Espago reservado para langcamento de
informacgdes referentes a folha de pagamento.

e Faq / Perguntas e Respostas — Aqui podera ser consultada uma
sessdo com perguntas e respostas rapidas sobre o site institucional e o
portal da transparéncia.

e Glossario — Esse espago tem por objetivo definir e explicar termos
técnicos, cientificos, contabeis, administrativos e financeiros

apresentados neste site e portal da transparéncia.

e Mapa do Site — Nessa area € possivel consultar todos os links de
conteudo do site.

INSTRUGAO NORMATIVA MUNICIPAL 04/2011 E 05/2011

COMPROVANTES DE ENVIO DO SAGRES LIVROS DIARIO £ RAZAO RELATGRIO DE RECEITA

Figura 9

Nesse espaco estdo langadas informacgdes referentes a transparéncia publica
normatizada por uma instrucdo interna 04/2011 e 05/2011 desta casa
legislativa.
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e Balancetes financeiros — Aqui podemos ver més a més os balancetes
financeiros.

e Boletim de tesouraria — Podemos acompanhar de forma mensal o
boletim de tesouraria.

e Relagao de pagamentos mensal — Nessa area podemos ver separado
por més e ano uma relagdo dos pagamentos feitos mensalmente por
essa Casa.

e Comprovantes de envio do SAGRES - Aqui sdo lancados os
comprovantes de envio do Sistema de Acompanhamento da Gestao dos
Recursos da Sociedade — SAGRES. Sistema de coleta e envio de
informagdes obrigatdrias ao TCE por meio digital.

e Livros diario e razdao — Aqui sdo langcados mensalmente os livros
contabeis Diario e Razao.

e Relatério de Receita — Aqui podemos acompanhar mensalmente um
relatorio dos repasses a Camara Municipal.
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PORTAL DA TRANSPARENCIA - Telas Internas: Receita,
Despesa e Relatérios

Tela de Receita

Transferéncias Recebidas - Portal da Transparéncia

2
Exportar dadoges BPOF | RCSY | DExcel
1 A
tostrar| 10 | Registros por pagina Pesquisar : [ 3
’ * Ano 4 Més Descrigio Valer ’
2020 Fevereiro Duodécimo Camara RE04 646 85

2020 Janairo Duocécimo Camara R396 38012
2010 Dezembro Duodécimo Camara RE96 380, 12
2010 Hovembro Duodécime Camara RS96 380,12
5 2019 Outubro Duodécmo Camara REGE 38012
’ 2010 Selembro Dupdécimo Camara RE96 58012
2010 Agosto Dundecimo Camara RS96 380,12
2018 Julho Duodécimo Camara R396 380,12
2010 dunno Dupdecimo Camara R396.380.12

2010 Maio Dupdécimo Camara RE96 380 12

6 Mostrando de 1 ale 10 de 28 registros 7

Figura 10

Na figura acima podemos ver a tela de consulta das transferéncias recebidas.
Nessa tela temos:

1 — Aqui podemos alterar a quantidade de registros que sdo mostrados na tela.
O padréao de carregamento € 10.

2 — Nessas opcdes as consultas que estdo na tela podem ser exportadas em
formatos de arquivos PDF, CSV e EXCEL.

3 — Opcéo dedicada a busca especifica de dados. Aqui podemos pesquisar por
ano, ou més, ou credor, ou valor digitando o termo da busca.

4 — Titulos da tabela de dados. Se clicar nas setas indicadas em cada coluna
podera ser indexado os dados de acordo com a coluna selecionada.

5 — Linhas com os dados das receitas.
6 — Informagdes da quantidade de registros por tela e total retornado na busca.

7 — Opgdes de paginagao para poder ver mais dados carregados.

10
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Tela de Despesa

1

»2-‘.
2@‘. « VOLTAR AO SITE INSTITUCIONAL DA CAMARA

Despesas - Portal de Transparéncia

2 Exportar 023-1? [BPDF @Besy B Excel
Mostrar [10 ~ | Registros por pagina Pesquisar g 4
5 \falor, I
-+ Ahe Data Numere Tipe CPFICNPY Fornecedor Empennhade Lig. Pagte

2020 28 020 2000030 Ordnario | 1461803000160 CAMARA DE DIRIGENTES LOASTAS DE GARANHUNS R5330.00 n

2020 6?‘.’[12‘-’?32[1 2000028  Ordinaric | 0653068700015 IMPC - INSTITUTO M DE PREVIDENCIA DE CALCADD R32.075,50 n ﬁi[[

?u’ 21022020 2000020 Ordindria | H4ETTESOO0108  CARTORIO UNICO OFICIO DE NOTAS RS34,64 g @

2020 04/02/2020 2000026 Ordindric | 0O753781000160 DERARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE RS5,21 n HE‘“
PERNAI |- DETRAN-PE I il

2020 04022020 2000027 Ordindric | DOTSITEI000160 DERARTAN ESTADUAL DE TRANSITO DE A5103 51 n ﬂa]]
PERNAMBLICO - DETRAN-PE

Mostrando de 1 ate 10 de 203 regisiros ‘ 11

Figura 11

Na imagem acima podemos acompanhar a tela de despesa. Aqui podemos
acompanhar todo o processo de despesa separado por ano, data, numero de
empenho, tipo de despesa, nome do fornecedor, valor empenhado, valor
liquidado e valor pago.

1 — Nessa opcéo podemos voltar rapidamente a tela base da transparéncia.

2 — Aqui podemos alterar a quantidade de registros que sao mostrados na tela.
O padréo de carregamento € 10.

3 — Nessas opcdes as consultas que estdo na tela podem ser exportadas em
formatos de arquivos PDF, CSV e EXCEL.

4 — Opcao dedicada a busca especifica de dados. Aqui podemos pesquisar por
ano, ou més, ou credor, ou valor digitando o termo da busca.

5 — Titulos da tabela de dados. Se clicar nas setas indicadas em cada coluna
podera ser indexado os dados de acordo com a coluna selecionada.

6 — Linhas com os dados das despesas. Aqui podemos acompanhar a despesa
separada por ano, data, numero de empenho, tipo de despesa, nome do
fornecedor, valor empenhado, valor liquidado e valor pago.

7, 8 e 9 — Por esses icones podemos ter acesso aos detalhes de cada
despesa. Informacgdes ainda mais detalhadas sobre liquidagado e pagamento.
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10 — Informagbes da quantidade de registros por tela e total retornado na
busca.

11 — Opgdes de paginagao para poder ver mais dados carregados.

Relatoérios

As telas que dao acessos a determinados relatorios, possuem todas as
mesmas forma de acesso. Portanto, vendo como funciona uma, temos a légica
de funcionamento de todas:

1 P
PRESTAGAO DE CONTAS
2

’2018 | 2017 | 2016 | 2015 | 2014 | 2013

Figura 12

Uma vez clicado na opgao desejada. Seremos solicitados a escolher o ano que
desejamos ter acesso. Aqui, basta clicar sobre 0 ano desejado para que seja
redirecionado para os relatorios separados por més.

1 — Opcéo de voltar rapidamente a pagina anterior que estavamos.

2 — Opcgéao de ano que deseja consultar

12
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Na ilustracdo abaixo podemos ver o funcionamento da tela interna, que
constam os meses do relatério desejado. Para consultar basta clicar sobre a
opgao desejada que automaticamente iniciara a abertura e/ou download do

mesmo.

1

UBLICA ¢ BALANCFTES ( BALANGETES 2018

’.'u'.!.'('.‘.'.f-u' | TRANSPARENGCIA Pt

Balancetes 2019

2

"y Balancetes -
’ L
U Balancetes -
¢y Balancetes -
L&)
U Balancetes -
7y Balancetes -
L&)

O Balancetes -

Figura 13

Dez 2019

Nov 2019

Out 2018

Set 2019

Ago 2019

Jul 2018

1 — Aqui podemos sempre voltar para as paginas anteriormente acessadas.

2 — Opcgéo para visualizagao e/ou download do item desejado.
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RELACIONAMENTO

Caso continue tendo dificuldades na utilizacdo do site ou portal da
transparéncia, ndo hesite em nos contatar. Ficaremos felizes em lhe conduzir e
continuar promovendo cada vez mais melhorias nos nossos portais.

Rua Luis Inacio dos Santos, 18 Centro - 55.375-000 - Cal¢cado/PE
Atendimento ao publico de Segunda a Sexta-feira.

Das 7h as 13h.

Fone/Fax : (87) 3793.1128

Email: contato@camaracalcado.pe.gov.br
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